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Администрация 

муниципального образования

« Пустомержское сельское поселение»

  Кингисеппского муниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.08.2017 г.  № 150
	Об утверждении технологической схемы предоставления администрацией муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	


В целях реализации Федеральных законов от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановления Правительства Ленинградской области от 30.11.2011 № 411 «Об организации и проведении работ по проектированию  межведомственного и (или)  межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных услуг в Ленинградской области», администрация муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления администрацией муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области www.pustomerga.ru в информационно телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации                                     Артемьев А.А.

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области 

от 08.08.2017 года № 150
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования "Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	4740100010000915772


	3. 
	Полное наименование услуги
	«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	4. 
	Краткое наименование услуги
	«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области от 30.03.2016 года  № 89 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	 Прием заявления и выдача решения о

согласовании или об отказе в согласовании

переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- Портал государственных услуг

	
	
	- терминальные устройства в МФЦ;

	
	
	- радиотелефонная связь;

	
	
	- официальный сайт органа;

	
	
	- региональный портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о  «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	45 календар

ных дней
	45 календар

ных дней
	- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением услуги;

- текст в заявлении не поддается прочтению;

- заявление подписано не уполномоченным лицом.


	- непредставление документов, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;
- поступление в администрацию ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие проекта переустройс-тва и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1) администрация муниципального образования «Пустомержское сельское поселение»,

2) Многофункцио

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  (далее МФЦ) 

3) Единый портал государтсвенных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее Единый портал) – www.gu.lenobl.ru.


	1) администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение», на бумажном носителе;

2) МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение»,
3) почтовая связь.

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	
	Собственник

(наниматель)

жилого

помещения (физическое или юридическое лицо)
	Правоустанавливающие документы на  переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	Имеется
	Уполномоченный представитель заявителя 
	Доверенность
	В соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	1
	Заявление
	заявление
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	-
	заявление составляется по установленной форме в соответствии с приложением № 1 регламента
	форма установлена  приложением № 1 к административному регламенту
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина РФ 
	1 подлинник /1 копия (формирование в дело, сверка копия – оригинал)
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	

	3
	Копии учредительных документов – при обращении юридического лица
	
	если копии не удостоверены нотариально, предоставляются оригиналы 1 подлинник /1 копия (формирование в дело, сверка копия – оригинал)
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	

	4
	Документ, удостоверяющий права представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность
	1 подлинник /1 копия (формирование в дело, сверка копия – оригинал)
	Доверенность представляется в случае, если заявление подается уполномоченным лицом
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	

	5
	Правоустанавливающие

документы
	Свидетельство о

государственной

регистрации права (выписка из ЕГРН), либо

договор социального найма
	1/1

Снятие копии,

сверка копии с

оригиналом и

возврат

заявителю

подлинника
	нет
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	

	6 
	проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 подлинник/ (формирование в дело)
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	

	7
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма 
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя
	1 –копия

(формируется в дело)
	в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	
	
	

	8
	Документ, подтверждающий согласие, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	согласие на обработку персональных данных
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Актуальная технологическая карта утверждена
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	 Сведения об основных характеристиках объекта недвижимости
	Администрация муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» Кингисеппского муниципального района Ленинградской области
	 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области
	0003564
	 2 рабочих дня
	 в электронной форме через СИР
	


Раздел 6. Результат «услуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	
	6
	7
	8
	9

	
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	В соответствии  с действующим законодательством
	положительный 
	форма утверждена
 постановлением Правительства

 Российской Федерации

 от 28 апреля 2005 года N 266
форма утверждена приложением № 4 к административному регламенту
	
	1) администрация муниципального образования «Пустомержское сельское поселение», на бумажном носителе;

2) МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение»,

3) почтовая связь.
	Постоянно
	30 календ. дней

	
	Уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	
	отрицательный
	
	
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления и документов к нему


	1. проверка наличия, либо отсутствия оснований для отказа в приеме документов

2. регистрация заявления

	в течение 1 рабочего дня с даты получения запроса

	администрация МО «Пустомержское сельское поселение»
либо

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	 
	 

	2
	Рассмотрение представленных документов и оформление согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1. подготовка и направление межведомственных запросов

2.подготовка согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомления об отказе
	35 календарных дня
	администрация МО «Пустомержское сельское поселение», межведомственная комиссия 

	необходимо наличие рабочего места, подключенного к системе межведомственного  электронного взаимодействия
	 

	3
	принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (об отказе в согласовании)
	подписание согласованного распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомления об отказе
	5 календарных дней
	администрация МО «Пустомержское сельское поселение», межведомственная комиссия

	
	

	4
	выдача (направление) распоряжения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	в электронном виде – в течение 1 рабочего дня;

на бумажном носителе – не более 3 дней
	администрация МО «Пустомержское сельское поселение», 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги»
Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1. устно – по адресу, указанному в п. 1.3 административного регламента;

2. письменно – путем направления почтового отправления по адресу, указанному в п. 1.3 административного регламента;

3. по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

4. по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

5. на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru/;

6. на сайте администрации муниципального образования «Пустомержское сельское поселение» - www.pustomerga.ru
	нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	-
	1. устно – по адресу, указанному в п. 1.3 административного регламента;

2. письменно – путем направления почтового отправления по адресу, указанному в п. 1.3 административного регламента;

3. по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

4. по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

5. . на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru/
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